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Creating Accessible Acrobat documents 

In Adobe Acrobat Pro 
1. Select the Preferences Menu 

 

2. Adjust settings to disallow fast web view (click the links as referenced below) 

     

3. Close Adobe Acrobat Pro or Standard 
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4. Create an accessible document using styles and accessibility guidelines in WORD 

 

5. Select Acrobat tab on ribbon bar 

 

 

6. Go to Preferences 

 
 

a. Settings Tab (click the links as referenced below) 
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b. Advanced Settings and remove the check from Optimize for fast web view 
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c. Security Tab (click the links as referenced below)  
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d.  Word Tab (click the links as referenced below) 
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Select Acrobat tab on ribbon bar 

 
 

7. Select Create PDF  
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8. Select the document properties settings to set additional parameters 
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a.  Description Tab (complete the fields as referenced below, using relative document information) 

Verify that the Tagged PDF is set to Yes 

Verify that Fast Web View is set to No 
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b. Security Tab (click the links as referenced below) 

Verify that the Content Copying for Accessibility is set to Allowed 
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c. Advanced Tab: 

Verify that the Language is set to English under Reading Options 

Click Ok 
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2. Select the Tags Navigation Panel and choose the Order tab. 

Verify the tab order is appropriate or adjust as necessary. 

Remove any unnecessary <p> tags  

Verify all tables are tagged with Header and Data cell properties. 
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3. Run a full accessibility check on the PDF after saving. Verify that all elements of the PDF are accessible.  

Click Start Checking to begin accessibility check.  

Correct any issues that appear in report. 
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